
ขั�นตอนการเบิกกระดาษ 

เลือกเมน ู“คลงั ระบบสมคัรใจ” 

 

 

 

 

 

เลือกเมน ู“บนัทึกขอเบกิกระดาษ” 

 

 

 

 

เลือกเมน ู“เพิ�มใบขอเบิก” 

ระบบจะแจง้จาํนวนกระดาษที�สามารถเบิกไดไ้ม่เกนิที�ระบบกาํหนด ใหร้ะบุจาํนวนกระดาษที�ตอ้งการในช่อง “ตอ้งการ

เบกิ” แลว้กด “บนัทึก” 

 

 

 

 

 

 

 

 



เมื�อกด “บนัทึก” สถานะจะเป็น “รออนุมตัิ” 

เมื�อทางบริษัทอนมุตัิกระดาษแลว้จะแสดงสถานะ “อนมุตัิแลว้” รอทางบรษิัทจดัส่งกระดาษ 

เมื�อทางบริษัททาํการจดัส่งใหก้บัท่านระบบจะแสดงสถานะ “จดัส่ง” 

เมื�อไดร้บักระดาษจากบริษัทแลว้ ใหท้าํการตรวจเช็คอความถกูตอ้งของกระดาษและจาํนวนแลว้ทาํการกดรบักระดาษโดย

การกด “แสดงรายละเอียด” และทาํการกด “ยืนยนัการรบั” 

 

 

 

 

 

 

 

 



เมื�อขั�นตอนการเบกิกระดาษเรียบรอ้ยสถานะจะเป็น “จบกระบวนการเบิก” สามารถทาํรายการบนักรมธรรมส์มคัรใจได ้

 

 


